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Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНА 

распоряжением
Комитета по образованию 

от _30.04.2020__ № 302 
Инструкция
по обеспечению общественного порядка и безопасности 
в учреждениях, подведомственных Комитету по образованию администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области
на период нерабочих дней с 4 апреля по 30 апреля 2020 г. в соответствии с
Указом Президента Российской Федерации от 2 апреля 2020 года № 239
1. Общие положения.
1.1. Настоящая Инструкция по обеспечению общественного порядка и безопасности в учреждениях, подведомственных Комитету по образованию администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, на время нерабочих дней с 4 апреля по 30 апреля 2020 г. в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 2 апреля 2020 года № 239 (далее - Инструкция) разработана в целях эффективного контроля и оперативного реагирования на возможные аварийные ситуации, а также обеспечения общей безопасности учреждений, подведомственных Комитету по образованию администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Учреждения) функционирования инженерных систем на период нерабочих дней с 4 апреля по 30 апреля 2020 г. в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 2 апреля 2020 года № 239 (далее - Период нерабочих дней) и контроля за устойчивой работой образовательных учреждений. 

1.2. Сокращения, используемые в настоящей Инструкции:

· Комитет по образованию – Комитет по образованию администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области;
· ЕДС администрации - Единая диспетчерская служба администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области;
· службы МО - муниципальные службы муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области по снабжению водо-, газо-, тепло- снабжения.
2. Алгоритм действий руководителя Учреждения на Период нерабочих дней: 

2.1. В срок до начала Периода нерабочих дней:

2.1.1. Издать организационные нормативные документы с конкретным определением мер, ответственных исполнителей по обеспечению правопорядка, антитеррористической защищённости вверенного Учреждения по обеспечению сохранности жизни и здоровья людей в чрезвычайных ситуациях в Период нерабочих дней.

2.1.2. Организовать работу по охране Учреждения с целью предотвращения пожаров и террористических актов.

2.1.3. Непосредственно с руководителем охранного предприятия, осуществляющего охрану Учреждения:
· уточнить график несения службы охранниками;

· уточнить обязанности охранников, особое внимание, уделив вопросам пропускного режима, организации проверки помещений, надежного закрытия и опечатывания запасных выходов, выходов на чердачные помещения (крыши) и входов в подвальные помещения.

· проверить организацию охраны учреждения.
2.1.4. Совместно с заместителем руководителя по безопасности проверить выполнение организационно-технических мероприятий по содержанию ограждений, входов на территорию и в здания, состояние противопожарного оборудования, функционирование кнопок тревожных сигнализаций, состояние пропускного и внутриобьектового режима.

2.1.5.  Обеспечить своевременную уборку территорий, закрепленных за Учреждением, вывоз бытовых отходов. 
2.1.6. Не допускать хранение бытовых отходов в неустановленных местах. 
2.1.7. Исключить несанкционированную парковку автотранспорта вблизи зданий и на территории Учреждения.

2.1.8. Непосредственно перед началом Периода подготовки нерабочих дней назначенными ответственными лицами из числа сотрудников учреждения, под личным руководством, провести дополнительный осмотр помещений на предмет отсутствия взрывоопасных и других опасных предметов (веществ). 

2.1.9. Обратить особое внимание на наличие и функционирование средств связи.

2.2. На Период нерабочих дней:

2.2.1. Установить дежурство руководящего состава Учреждения с составлением графика дежурств, указанием их рабочих и личных мобильных телефонных номеров.
2.2.2. Разработать схему оповещения людей и механизм взаимодействия с аварийными службами МО.
2.2.3. Исключить факты бесконтрольного пребывания на территории Учреждения и в зданиях Учреждения посторонних лиц.
2.2.4. Контролировать целевое использование арендуемых (используемых) площадей на основании договоров аренды или безвозмездного пользования.
2.2.5. В случае возникновения аварийной ситуации в Учреждении срочно информировать о происшествии дежурного ЕДС администрации по телефону 8 (813 70) 25-488 и дежурного Комитета по образованию.

2.2.6. Обеспечить строгое выполнение мер безопасности.

2.2.7. Организовать ежесуточную проверку ответственными должностными лицами режимов тепло- и водоснабжения учреждения, а также контроль за источниками жизнеобеспечения с занесением фактических данных в Журнал проверок.
____________
